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Ficha Técnica N2 14 — Reimpressao de Documentos

Introdugao:

Esta funcionalidade é util em determinadas situagdes, tais como:

= Impressdo de 22 via de documentos;

= Impressdo de copia de documentos;

= Impressdo de triplicados a enviar para os gabinetes de contabilidade;

Funcionamento:

1 — Para utilizar esta funcionalidade devera aceder a “Utilitarios/Re-impressido de Documentos” (1).
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Documento — Neste campo encontram-se disponiveis para sele¢do todos os documentos que se encontram
configurados na sua aplicacdo e que sao passiveis de serem utilizados na emissdo de documentos. Para
selecionar mais do que um documento deve clicar no botao “CTRL” do seu teclado e em simultdneo com o cursor
clicar sobre as linhas que pretende selecionar;
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Impressora — Neste campo podera selecionar a impressora para a qual pretende que o documento seja
impresso. Normalmente este campo encontra-se preenchido com a impressora que utiliza por predefinicao;

E WENDAS COMPRAS 1 3 S SISTEMA MANUTENC
& B i B B BEE © B & &

Ficha de Lista de Tabelas Vendas Encomendas Orcamentos  Guias  Diversos Contas Correntes Recebimentos Caia Re-Trmpressao
Clientes  Clientes = = £2 = = = de Clientes = i de Documentos

Dados de Clientes Emissdo de Documentos a Clientes Contas Correntes de Clientes

{n} Inicio ‘IE] Re-Impressdo de Documentos
Formulrio: M

@ [?1 Documento: | | |

—— Copias: | ORIGINAL -
Imprirmir Imprirmir Impressara: |Snagit 2018 - 5 Sair
Todos  Seleccionados ;D e

Sistema

Accies Opcies
[ Imprimir para PDF? | Pastz de desting dos PDFs: |c:‘-l|3rngmm flles\rmagnisoft\orangest12 elte\pdf

gl ATENCAD: 56 530 apresentados e impressos documentos fechados!

#[ANO 7 |MES T |DATA NUMERO TOTAL ENTIDADE

w| = 2018| = Marco = =

Formulario— Neste campo devera selecionar o formuldrio o qual sera o modelo do documento que pretende
imprimir. Neste campo encontram-se disponiveis todos os formularios registados para os tipos de documentos

gue se encontram definidos na sua aplicagao;
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Copias — Neste campo poderd definir quais as copias que pretende reimprimir (Original, Duplicado, Triplicado,
Quadruplicado, Cépia). Caso pretenda uma 22 via do documento devera ativar a opgdo “22 Via”.
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Se pretender imprimir em formato PDF devera ativar a opgao “Imprimir para PDF” e definir a pasta de destino
na qual serdo guardadas as reimpressoes em formato PDF.
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Depois de definidos os campos anteriores surge a listagem de documentos, sendo que podera “Imprimir Todos”
ou “Imprimir Selecionados” clicando nos bot&es disponiveis para o efeito.
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NOTA: por defeito o programa mostra os documentos do més/ano actual. Se pretender ver documentos
anteriorestera de remover esse filtro.
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