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Introdução:

Esta funcionalidade é útil em determinadas situações, tais como:

Á Impressão de 2ª via de documentos;

Á Impressão de cópia de documentos;

Á Impressão de triplicados a enviar para os gabinetes de contabilidade; 

Funcionamento:

1–Para utilizar esta funcionalidade deverá aceder a ά¦ǘƛƭƛǘłǊƛƻǎκRe-impressãoŘŜ 5ƻŎǳƳŜƴǘƻǎέ όмύ.

Documento–Nestecampo encontram-se disponíveispara seleçãotodos os documentosque se encontram

configuradosna sua aplicaçãoe que são passíveisde serem utilizados na emissãode documentos. Para

selecionarmaisdo queum documentodeveclicarno botãoά/¢w[έdo seutecladoe em simultâneocomo cursor

clicarsobreaslinhasquepretendeselecionar;
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Impressora–Neste campo poderá selecionara impressorapara a qual pretende que o documento seja

impresso. Normalmenteestecampoencontra-sepreenchidocoma impressoraqueutilizapor predefinição;

Formulário–Neste campo deverá selecionar o formulário o qual será o modelo do documento que pretende 

imprimir. Neste campo encontram-se disponíveis todos os formulários registados para os tipos de documentos 

que se encontram definidos na sua aplicação;

Cópias–Neste campo poderá definir quais as cópias que pretende reimprimir (Original, Duplicado, Triplicado, 

Quadruplicado, Cópia). Caso pretenda uma 2ª via do documento deverá ativar a opção “2ª Via”.
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Sepretender imprimir em formato PDFdeveráativar a opçãoάLƳǇǊƛƳƛǊparat5Cέe definir a pastade destino

naqualserãoguardadasasreimpressõesemformatoPDF.

Depoisde definidososcamposanterioressurgea listagemde documentos,sendoquepoderáάLƳǇǊƛƳƛǊ¢ƻŘƻǎέ

ouάLƳǇǊƛƳƛǊ{ŜƭŜŎƛƻƴŀŘƻǎέclicandonosbotõesdisponíveisparao efeito.

NOTA: por defeito o programa mostra os documentosdo mês/ano actual. Se pretender ver documentos

anterioresterá deremoveressefiltro .
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