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Introdução:

Pode adicionar um logotipo da sua empresa no cabeçalho dos documentos, assim como outra informação (NIB,

etc.)

Para isso aceda a ‘SISTEMA->Personalizar Cabeçalhos e Rodapés’. No separador ‘Cabeçalho 1’ adicione uma

imagem. Pode também inserir qualquer texto, por exemplo a morada, NIB, etc.

No final guarde as suas alterações.

NOTA: tenha em atenção o tamanho do ficheiro com a imagem. Ficheiros com tamanhos demasiado grandes 

podem originar problemas na visualização/impressão dos documentos.
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Quando imprimir ou visualizar um documento, pode verificar as alterações que efectuou.
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