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Ficha Técnica N2 27

Botao Copiar

Ficha Técnica N2 27 — Botao Copiar

Introducao:

O botdo “Copiar”, estad presente em diversos ecrds do OranGest e permite ao utilizador a funcionalidade de
copiar para um novo registro os dados do documento que esta a visualizar.

Por exemplo, se quiser copiar todos os dados de uma factura ja emitida para criar uma nova, basta abrir a factura
ja emitida, e clicar no botao ‘Copiar’:
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Apds clicar no botdo ‘Copiar’, sera criada uma nova factura com os dados iguais aos da anterior. A partir daqui
basta alterar qualquer informacao e concluir o documento. Isto pode ser util, por exemplo, numa factura que foi

anulada por algum motivo, mas que se quer aproveitar a sua informagdo. Em vez de estarmos a inserir de novo
toda a informacgdo, usamos o botdo ‘Copiar’.

O mesmo se aplica as fichas de Clientes, Fornecedores e Artigos, mas neste caso o botdo tem o texto ‘Duplicar
Registo’.
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