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Introdução:

Por vezes é necessário que o artigo seja entregue numa morada diferente da morada de faturação. Para fazer

face a essa necessidade poderá criar moradas de entrega/moradas adicionais na ficha de clientes/fornecedores,

sendo possível inserir as mesmas nos documentos que genericamente cria para estas Entidades.

Funcionamento:

1 – Para criar moradas adicionais para Clientes/Fornecedores deverá aceder, na respetiva ficha de

cliente/fornecedor, ao separador ‘Moradas Adicionais’ (1) e clicar em ‘Inserir’ (2). Após preenchimento dos

campos deverá clicar em ‘Guardar’.
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2 – Ao inserir um novo registo de documento (Vendas e Compras, Guias, Encomendas, Diversos), verificará que

as moradas criadas anteriormente surgem disponíveis para seleção no separador Morada Entrega (1) (dentro do

separador ‘OutrosDados’)do documento que pretende criar.
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