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Ficha Técnica N2 16 - Ligag6es de Documentos

Introdugao:

Esta ficha técnica visa mostrar o processo de ligacdo de documentos ao utilizador.

E util quando pretende, por exemplo, ligar uma Nota de Crédito a um determinado Documento de Faturagdo ou
ligar um Documento de Faturacao baseado numa Encomenda.

Como criar Documento de Faturagdo/Comprabaseado numa Encomenda:
1 - Primeiro terd de criar uma encomenda de cliente / a fornecedor.

Preencha os campos de cabegalho do documento, nomeadamente o campo ‘Entidade’ e os campos de contetido
do documento, ou seja, os artigos a incluir na encomenda. Posteriormente devera clicar no botdo ‘Concluir’.

an VENDAS |GOJILLECI STOCKS ~ TESOURARIA  EXPLORACAO  UTILITARIOS  SISTEMA  MANUTENCAO

& il 2 BB O
Ficha de Lista de Tabelas Compras Guias Diversos Contas Correntes ~ Pagamentos
Fornecedores Fornecedores 24 Y, _ ¥ Y de Fornecedores Y;
Dados de Fornecedores Ri Lista Rapida de Encomendas a Fornecedores as Correntes de Fornecedores
(] Inicio j Encomendas/Fornecedores (£] Gest3o de Encomendas a Fornecedores r

B O B S

Novo = Guardar Concluir = Imprimir

v v -

© 6 O

o~ Anterior  Préximo  Ultimo Sair

Emissdo Finalizacao Diversos Navegacdo

EF | ENCOMENDA A FORNECEDOR

5] TG T=T© [ENTIDADE NAO INDICADA OU NAO ENCONTRADA!

(%) Inserir Artigo (%) Inserir () Guardar () Cancelar / Alterar | (5 Eliminar () Eliminar Tudo i fx % Recalcular | 38 @ | - Carregar Artigos
Z: |

# IDENTIFICACEO VALORES
#|Armazém  |Cddigo Descricdo Observacdo Qtd. un. Prego Desc. % 1 VA
T|PRINCIPAL | 7 | |l | X 0,00 0,00 0,00|IVA

T:214542010 Alameda Bonifacio Lazaro Lozano, 13, 1C

W: magnisoft.pt | .com 2780-125 Oeiras




Ficha Técnica N2 16

Ligag6es de Documentos

2 - Depois tera de um criar novo documento de faturacdo/vendas . Neste caso sera uma FF (Fatura a
Fornecedor), visto que no ponto anterior criamos uma Encomenda a Fornecedor.

2.1 - Preencha os campos de cabecalho do documento, nomeadamente o campo ‘Entidade’. Depois clique
em ‘AgGes->Ligagdoa outros Documentos->Ligara Encomendas’.
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2.2 - Selecione a encomenda criada anteriormente no primeiro ponto, clicando uma vez na mesma, e depois
cligue em “Aceitar Seleg¢do” (1). Para selecionar mais do que um documento deve clicar no botdo “CTRL” do
seu teclado e em simultaneo com o cursor clicar sobre as linhas que pretende selecionar;
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2.3 — Surgem depois as opgbes de importacdo de linhas “Ndo importar Linhas”, “Importar todas as Linhas” e
“Escolher as Linhas a importar”.

Importacédo de Linhas de Documentos X
0 Indique a forma de importacao de linhas:

* Nio importar Linhas
< Importar todas as Linhas

*» Escolher as Linhas a importar

™ Limpar linhas ja existentes. Cancelar

&P Escolha a forma como as linhas do documento de origem
serdo passadas para este documento.

Apds a importagdo das linhas deverad clicar em “Concluir’, gerando assim o documento de faturagao.
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3 — Os passos anteriores também se aplicam a outras ligagdes como por exemplo uma nota de crédito que
ligamos através de uma Venda/Compra.
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